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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Biri Kozség Onkormanyzata, mint Adatkezelének a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél szolo, az Europai Parlament és Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 rendelete (tovabbiakban: GDPR, altalanos adatvédelmi rendelet) az informacids
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. év CXIL torvény (tovabbiakban:
Infotv.) altal eléirt jogszabalyi kotelezettségeknek torténd megfelelés és a természetes személyek
informécios onrendelkezési jogainak és szabadsagainak, kiilsndsen a személyes adatok védelméhez
valo jogainak biztositisa és az Infotv. 25/A.§. (3) bekezdése szerinti kotelezettségének teljesitése
érdekében az alabbi szabélyzatot adja ki:

L A Szabalyzat célja és hatilya

1./A szabalyzat célja, hogy meghatirozza Adatkezeld — és Adatkezelé Motv. szerinti tisztségviseldinek,
bizottsagainak és az Adatkezelé Motv. valamint az Adatkezelé Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
szerinti feladatainak ellatasaval kapcsolatosan kozremiikédok (kozalkalmazottak, munkavallalok) -
feladatellatisa soran kezelt személyes adatok Jogosulatlan felhasznalasinak megakadalyozasa
érdekében az adatkezelés soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A szabalyzat rendeltetése a polgarmester illetve az Onkormdnyazt bizottsagai, mint Adatkezeldk
feladatelldtasa soran a személyes adatok védelméhez fiizé6dd informacios onrendelkezési jog és az
informacidszabadsag érvényesiilésének maradéktalan biztositasa. A szabalyzat — az Infotv.-ben foglalt
szabalyozas végrehajtasa érdekében — az Onkormanyzat szervezetrendszerén beliili adatkezelési
folyamatok 4tlathatosdganak megteremtését, és ezen keresztiil az érintettek Jogai gyakorlasanak
megkdnnyitését szolgalja amellett, hogy biztositja a személyes adatoknak a GDPR, az Infotv., valamint
az Alaptorvény szerinti védelmének érvényesiilését.

A Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkorméanyzat Matv. szerinti tisztségviselGire, dnkormanyzati
képviseldire, Snkormanyzati bizottsagi tagokra, az Adatkezel® kozalkalmazottjaira, a munka
térvénykonyve hatdlya ala tartoz6 munkavallaldira és minden az Adatkezeldvel munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban all6 személyekre mint adatkezelési feladatfelelésokre (tovabbiakban:
Adatkezel6 adatkezelési feladatfelelései). Az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelései jelen szabalyzat
hatalya ala tartoznak és adatkezelésiik soran kotelesek betartani és betartattni Jelen szabélyzat
rendelkezéseit. Adatkezeloknek a Geszterédi Kozos Onkormanyzati Hivatallal (tovabbiakban: Hivatal)
k6z6s adatkezelésekor jelen szabalyzatot a Hivatal adatvédelmi szabalyzataval Gsszhangban kell
alkalmazni.

2./ A Szabilyzat targyi hatilya kiterjed az Adatkezels — illetve Adatkezel6o adatkezelési
feladatfelel6seinek - minden a GDPR 4. cikk 2. pontja szerinti papir alapu és elektronikus adatkezelésre,
amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatérozott személyes adat illetve az Infotv. 3.§. (3)
bekezdése szerinti kiilonleges adatok kezelése megvalosul. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a
Adatkezeld hataskore és feladatellatasa soran kezelt, illetve nyilvantartott valamennyi személyes és
kiilonleges adatra. A Szabélyzat tirgyi hatalya ala tartozik az Adatkezel6nél folyd, a személyes
adatokkal kapcsolatos valamennyi iigyintézési és ligykezelési eljaras, valamint az adatkezelés soran
felhasznalt targyi és informatikai eszk6zokon végzett adatkezelés.

Az Adatkezelé nem alkalmaz profilalkotdst, és nemzetkézi adattovabbitast nem veégez.

3./ A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezeld adatkezelési feladatfeleléseire, kiilondsen a
Motv. szerinti tisztségviselSire, onkormanyzati képviselbire, 6nkormanyzati bizottsagi tagokra, az
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Adatkezel6 kézalkalmazottjaira, a munka térvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaldira és minden
az Adatkezelovel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre.

IL A Szabalyzat altal hasznalt fogalmak meghatarozasa és az érintetti jogok

A./ A szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv., valamint a GDPR fogalom-meghatarozasai az iranyadok.
A jelen szabalyzatot az Onkormanyzat egyéb, belsd szabalyzatinak eldirdsaival dsszhangban kell
értelmezni.

1./ Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett modon,
kiillonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2./Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egy¢b modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, sszehangolas vagy Gsszekapcesolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

3./ Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy0zddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis
¢letére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok,

4./ Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

5./ Hozzajarulas: az érintett akaratinak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
- teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

6./ Adattovabbitas: az adat meghatirozott harmadik személy szamara tortén6 hozzaférhetové tétele;
7./ Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

8./ Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

9./ Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

10./ Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idére torténd korlatozasa céljabal;

11./ Adatfeldolgozis: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az alkalmazas
helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;
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12./ Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a Adatkezelével kotott szerzédése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan térténd szerzédéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

13./ Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elhelyezését, megvaltoztatasat,
Jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Jelen szabalyzat értelmezése és fogalomhasznélata vonatkozasaban a személyes adat és kiilonleges adat
tovabbiakban egyiittesen személyes adat.

B./ Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok gyakorlasa

1. Tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban tajékoztatas és informdicié kérésre. Az
Adatkezel6 az adatkezelésre vonatkozé informaciot - a Jogszabalyban meghatarozott hataridében -
Jogosult az érintett szaméra hozzaférést biztositani az alabbiak szerint:

- milyen célbol kezeli személyes adatait;

- milyen kategoridji személyes adatot kezel:

- kinek keriil vagy keriilt tovabbitasra az adat;

- meddig kezeli az adatokat

- tajékoztatds a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl.

2. Helvesbitéshez valé jog

Az érintett jelzése alapjan az Adatkezelé késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozd pontatlan
személyes adatokat.

3. Adatkezelés korlatozasihoz valé jog

Az érintett kérheti az adatainak kezelésének korlatozasat:

- Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat kérheti a korlatozast arra az idére amig
az Adatkezel6 ellendrzi a személyes adatok pontossagat

- Ha az adatkezelés jogellenes az érintett a torlés helyett korlatozast kérhet

- az Adatkezelének nincs sziiksége mar a személyes adatokra, azonban az iigyfél tovabbi
adatkezelést kér.

- Ha az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen: korlatozas idétartama addig terjed, amig
megallapitasra keriil, hogy a Adatkezeld jogos indoka elsObbséget évez-e az érintett jogos
indokaival szemben.

4. Térléshez, elfeledtetéshez valé jog

Az érintett jogosult ara, hogy kérésére az Adatkezeld késedelem nélkiil tordlje a ra vonatozo személyes
adatokat, az egyéb feltételek fennallasa esetén. A torlés Jjoga nem vonatkozik a jogszabalyi, a belss
szabalyzat altal meghatarozott kotelezé adatkezelésre, tovabba a kdzérdekbdl, illetve az Adatkezel6re
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kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl kezelt személyes
adatok eseteben.

5. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az Adatkezeld személyes adatot nem kezelhet tovabb, kivéve
ha az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
Ugyfél érdekeivel szemben, vagy amelyek jogi igények érvényesitéséhez, védelméhez kapcsolodnak.

6. Adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel0 a szerzodés teljesitésén alapulo, illetve hozzajarulason
alapulo tevékenységek tekintetében az automatizalt modon kezelt személyes adatait szamara vagy az
altala megjelolt mas adatkezeld részére atadja.

Az Adatkezeld nem koteles az adathordozhatdsaghoz vald jogot biztositani, amennyiben az adatkezelés
kozérdekli, vagy ra ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasa keretében végzett feladat
veégrehajtasahoz sziikséges. (pl. munkaiigyi adatok)

7. Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintettnek panasza van, jogaban all a személyes adatainak kezelésével kapcsolatban panaszt
benyujtani az adatvédelmi hatdsaghoz.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
tel.: +36-1/3911-400
honlap: http://www.naih.hu
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

A személyes adatok kezelésével kapcsolatban felmeriilt jogsérelem esetén  birdsagi
igényérvényesitésnek is helye van. Az érintett természetes személy pert kezdeményezhet, amely per
elbiralasa a Nyiregvhazi Torvényszék hataskorébe tartozik. Az érintett valasztasa szerint a per a
lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes térveényszék elott is megindithato.
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I11. Adatkezeld adatai:

Adatkezel6 neve: Biri Kozség Onkorményzata
Cime: 4235 Biri, Kossuth Lajos ut 4.
Adatkezel6 vezetdje: Almasi Katalin polgarmester
Szervezet tevékenysége: kdzhatalmi, és kozfeladat ellatasa.
Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége:

Neve: Szakolczay Géza
Telefonszama: 06-20-497-0030

e-mail cime: adatvedelem@gesztered.hu

IV. A Adatkezel6 adatvédelemi szervezete és a szervezetrendszer tagjainak feladatai és
kotelezettségei

1. Az adatkezelés alapelvei

A személyes adatok adatkezelésre vonatkozd, GDPR szerinti alapelvek érvényesiilését az Adatkezel
adatkezelési feladatfeleldsei minden adatkezelése soran kételesek biztositani.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve alapjan az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes
adatok kezelésével sszefiiggd tajékoztatas, kommunikacié konnyen hozzaférhet legyen, valamint azt
vilagosan és egyszerii nyelvezettel fogalmazzak meg. A celhoz kotottség elve alapjan biztositja, hogy a
személyes adatok gylijtése csak meghatéarozott, egyértelmii és Jogszerii célbol torténjen, és azokat ne
kezeljek ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon. Az adattakarékossag elve szerint az
adatkezelés a sziikséges mértékre korlatozodik. A pontossag elve alapjan személyes adatoknak
pontosnak ¢s naprakésznek kell lenniiik. A korlatozott tarolhatésag elve alapjan az érintettek azonositasa
csak az adott személyes adatkezelés céljanak eléréséhez szitkséges ideig lehetséges. ezt kovetden — ha
egyéb GDPR vagy Infotv. szerinti kizar6 feltételek nem allnak fent - a személyes adatot torélni kell. Az
integritds és bizalmas jelleg biztositisa érdekében az Adatkezelé — a Hivatal kdzremiikodésével -
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz és biztosit. Ezen intézkedések szabalyozasa
az Adatkezelé jelen szabalyzatin tul az informéacio biztonsagi szabalyzatban keriilt rogzitésre. Az
adatkezelésben érintett személyi munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheté, megismerhets,
megvaltoztathato, megsemmisithetd.

Az Adatkezelé adatkezelési feladatfelelseinek kotelezettsége, hogy az altaluk vezetett személyes
adatokat tartalmazo nyilvantartasba, iigyiratba, barmely egyéb adathordozoba illetéktelen személy ne
tekinthessen be, az nyilvantartishoz, adathordozéhoz ne férhessen hozza. Kiterjed elozoek szerinti
kotelezettség arra, hogy az Adatkezel6 adatkezelési feladatfelelsei a belépési kodjait, jogosultsagait,
Jelszavait olyan médon tarolja, hogy ahhoz illetéktelen személy ne tudjon hozzaférni. Az Adatkezeld
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adatkezelési feladatfelelose koteles a személyes adatot tartalmazo informatikai rendszerbél annak
hasznalatat kovetoen kijelentkezni, koteles a személyes adatot tartalmazd okiratot, iratot vagy mas
adathordozo eszkozt az azzal torténé munkavégzést kovetden a zart szekrényben, a jelen szabalyzatban
¢és az Adatkezeld informéaciobiztonsagi szabalyzatiban meghatarozott modon elzarni, tarolni. Minden
Adatkezelé adatkezelési feladatfelelds kételes a polgarmestert és a Hivatal jegyzdéjét valamint az
adatvédelmi tisztvisel6t azonnal tajékoztatni, ha adatvédelmi incidenst észlel, az altala kezelt és hasznalt
személyes adatokat tartalmazé adathordozo kapcsan, informatikai rendszer, nyilvantartas diszfunkcidjat
¢észleli vagy amennyiben az altala kezelt rendszerben illetéktelen hozzaférést tapasztalt.

Az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelose sem a feladatellatdsa, sem a munkavégzés soran, sem
munkaidon kiviil, sem a jogviszonya megsziinését kovetden nem teheti nyilvanossa, és nem adhatja at
harmadik személyek részére a jelen szabalyzatban foglaltak teljesiilése soran tudomasara jutd
informaciokat.

2. Az Adatkezel6 vezetojének adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Adatkezeld vezetdjének, a polgarmesternek a jelen Szabalyzat szerinti adatvédelem ¢és adatbiztonsag
ellatasaval kapcsolatos feladatainak ellatasanak megszervezésével, végrehajtasaval az Onkormany zat
Képviselo-testiilete a jegyz6t bizza meg. A jegyzonek az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai az
alabbiak:

a) felelos az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
¢s technikai feltételek biztositasaért; az Adatkezeld Képviseld-testiilete altal koltségvetésében
tervezett €s jovahagyott kiadasi eldiranyzat alapjan.

b) felelos az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

c) feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét:

d) az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete részére elokésziti és jovahagyasra beterjeszti az
Adatkezeld adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatat;

e) kozzéteszi az altalanos adatvédelmi tajékoztatot

f) ellendrzi az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelosei — és az adatkezel6 adatkezelésben
résztvevo kozremilkddoinek - adatkezelését, az adatvédelmi szabalyok betartasat, betartatasat a
szervezeti egység vezetdinek és az adatvédelmi tisztviselének a kdzremuikodésével

g) Az Adatkezelo adatkezelési feladatfelelosei részére a jelen szabalyzat tartalmanak
megismertetése, valamint az adatvédelmi gyakorlat bemutatasa és naprakészen tartasa céljabol
a munkavallalok munkavégzésének alapjaul szolgald jogviszony létrehozasat kovetd egy
honapon beliil, valamint kétévente adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatast szervez.

A jegyz0 folyamatosan biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelem szervezete szamara
azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miiveletekhez vald hozzaféréshez sziikségesek.
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3. Az adatvédelmi tisztvisel$ és az adatvédelmi tisztviselé adatvédelemmel kapesolatos feladatai:

Az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Jegyzb latja el. Az Adatkezeld adatvédelmi
tisztviseld igénybevételére koteles ezért az adatvédelmi tisztviseloi feladatok ellatasat Adatkezeld
szolgaltatasi szerzOdéssel igénybe vett, kiilsé szolgaltatd adatvédelmi tisztviselé megbizasaval
(kdzremiikodésével) latja el. Az adatvédelmi tisztviseld a GDPR 37. cikk (3) bekezdése szerinti kozos
adatvédelmi tisztviselo.

Az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviselé nevét, postai és elektronikus elérhetoségét kozzéteszi
honlapjan, valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére. Az Adatkezel biztositja az adatvédelmi
tisztviselé részére a feladat ellatashoz sziikséges forrasokat, valamint biztositja szdmara, hogy a
feladatai ellatasa soran utasitasokat senkitél ne fogadjon el, e feladatai ellatasaval 6sszefiiggésben nem
bocsathatd el és szankcidval nem sujthaté. Az adatvédelmi tisztviseld szervezetileg kozvetleniil a
Jjegyzonek tartozik felelosséggel. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

@) a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eléirasokrol naprakész tajékoztatast nyajt és azok
ervényesitésének modjaival kapesolatban tanacsot ad az Adatkezeld illetve az adatkezeldvel
adatfeldolgozdi jogviszonyban allo adatfeldolgozok és az adatkezelésben érintett személyek, az
adatkezelési miiveleteket végzd személyek részére:

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eléirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo egyértelmii
feladatmeghatirozas, az adatkezelési miiveletekben kozremiikodd adatkezelésben érintett
személyek adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnovelése, valamint a rendszeres
id6kozonként lefolytatandé vizsgélatok megvaldsulasat. Az ellendrzésrdl Jegyzdkonyvet készit,
hianyossagok esetén 30 napos hatariddvel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezetdjét,

c) elosegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintettek
panaszait €s kezdeményezi a jegyzonél és az Adatkezeld vezetdjénél illetve az adatfeldolgozonal a
panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tandcsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az esetlegesen a jovoben sziikséges
adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatasat,

e) egyittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a NATH-al az elézetes konzulticio ésa
NAIH altal lefolytatott eljarasok el6segitése érdekében,

J) kozremikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban. A targyévet
kovetd év janudr 31. napjaig feliilvizsgalja az adatvédelmi szabalyzatot, jogszabdlyvaltozas miatt
vagy mas fontos okbodl gondoskodik annak médositasanak, kiegészitésének eldkészitésérol

& koordindlja az adatvédelmi tevékenységet segité nyilvantartasi rendszer kialakitasat,
modositasait,

h) az adatkezelésben érintett személyek részére adatvédelmi oktatast, ismeretmegjitast tart, az
adatvédelmi oktatassal kapcsolatos feladatokat oktatasi iitemterv alapjan végez

i) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast,
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Az adatkezelésben érintett személyk adatvédelmi képzését az adatvédelmi tisztviseld végzi. Az oktatasi
litemtervet az adatvédelmi tisztviselo allitja 6ssze. Az adatkezelésben érintett személyk minden évben
kotelesek a képzésen részt venni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is titokként
megoOrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomdasara jutott személyes adatot,
mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiilé
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezeld vagy
adatfeldolgozd nem kételes torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

4. A szervezeti egység' vezeto adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Az Adatkezel6 szakfeladatinak ellatasaban érintett szervezeti egységek vezetdi kitelesek:

a) biztositani és ellendrizni a vezetésilk ald tartozd szervezeti egységnél az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat;

b) intézkedni a kiilsé szervezetektdl érkezo és a hataskariikbe tartozd személyes adatokat érintd
megkeresések teljesitéséért;

c) szabalyellenes adatkezelés, adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul intézkedni annak
megsziintetésérol, és arrol haladéktalanul értesitni az adatvédelmi tisztvisel6t;

d) gondoskodni arrol, hogy a Szabalyzat elbirasait és valtozasait az dltala iranyitott munkatarsak
feladatkoreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

5. Az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelései’ adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Az adatkezelésben érintett személy munkavégzése soran:

a) koteles a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat:

b) felelos feladatkorében, munkakdrében eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért,
valamint az adatok pontos és kdvethetd dokumentalasaért;

c) sziikség szerint el0zetesen egyeztet a szervezeti egysége vezet6jével — ennek hianyaban
polgarmesterrel - €s az adatvédelmi tisztvisel6vel a személyes adatok kezelését érint tigyekben;

d) a tudomasara jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a
szervezeti egysége vezet$jét — ennek hianyaban polgarmestert.

e) haladéktalanul jelzi az informatikusoknak a szamitastechnikai eszkézok barminemd
meghibasodasat, illetdleg az adatallomany kezelhetdségében bekdvetkezd problémat,

! Jelen szabalyzat értelmezéséénél és alkalmazasanal szervezeti egység vezetdje: az 6nkormanyzat bizottsagainak
elndkei, szakfeladaton ellatott kozszolgaltatast végzd kozalkalmazottak vagy munkavallalék vezetdi. Ha
szakfeladat kapcsan nincs megbizva vezet6, akkor valamennyi foglalkoztatott (kozalkalmazott, munkavallald)
vezetGnek mingsiil

2 Jelen szabalyzat értelmezéséénél és alkalmazasénal szervezeti egység vezetéje: az Snkormanyzat bizottsdgainak
tagjai, szakfeladaton ellatott kdzszolgaltatast végzd kbzalkalmazott vagy munkavallald
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f) szabalyellenes adatkezelés, adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul tajékoztatnia kell a
szervezeti egység vezet6jét — vagy ennek hianyaban polgarmestert - és az adatvédelmi
tisztviselot;

7. Az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokkal és a felelosség megallapitasiaval kapesolatos
szabalyok

Az Adatkezelé adatkezelési feladatfeleldsei fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi
feleldsséggel tartozik a munkavégzése soran tudomasara jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért.

A jegyzé koteles gondoskodni arrdl, hogy az Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleldseinek munkakiri
leirasdban meghatarozasra keriiljenek:

- legalabb a jelen Szabalyzatra valé hivatkozassal a személyes adatok védelmére vonatkozd
altalanos feladatok és feleldsségek;
- a konkrét feladat- és felelosségi eldirasok, ha az érintett munkakor indokolja.

A Szabalyzattal kapcsolatos feladat és felelésség dokumentalasa megtorténik a Szabalyzat megismerési
nyilatkozatinak aldirasival, mely feltétele a jelen Szabédlyzatban meghatirozott feladatok,
tevékenységek ellatasanak.

V. Az egyes adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Onkorményzat mitkddésével, kozfeladatainak ellatasaval, a foglalkoztatasi jogviszonyban allokkal
¢s harmadik féllel kapcsolatos személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység
nyilvantartasa (tovabbiakban: Adatkataszter) jelen Szabalyzat 1. szamu fuggelékét képezi.

Az Adatkataszter tartalmazza az alabbiakat:

- Képviselé-testiilet adatkezelési tevékenységei

- Polgarmester adatkezelési tevékenységei

- Kamerarendszer izemeltetés adatkezelési tevékenységei

- Csalad és gyermekjoléti szolgalat adatkezelési tevékenységei
- Védéndi szolgalat adatkezelési tevékenységei

- Falugondnoki szolgalat adatkezelési tevékenységei

- Tanyagondnoki szolgalat adatkezelési tevékenységei

- Mez66ri feladatellatas adatkezelési tevékenységei

- Temetdi kbzszolgaltatas adatkezelési tevékenységei

- Konyvtari adatkezelési tevékenységek

Az Adatkatasztert sziikség szerint, de legalabb évente egyszer feliil kell vizsgalni.

Az érintett a polgarmestert6| tdjékoztatast kérhet a réla sz6l6 adatkezelésrol és abba bele is tekinthet. A
betekintést Ggy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére a polgarmester tajékoztatast ad az érintett altala kezelt illetve az altala megbizott
adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok forrasairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl,

Hatdlyos: 2021.06.01. verzigszam: 1.0 Oldal: 11/ 34



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

idotartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl és az adatkezeléssel sszefiiggd tevékenységérdl, tovabba — az
érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

Az érintett tajékoztatdsat az adatkezeld csak a GDPR illetve az Info tv.-ben meghatarozott esetekben
tagadhatja meg. Az adatkezel6 koteles az érintettel a kozlés megtagadas indokat k6zolni.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett koteles kezdeményezni kezelt adatainak
helyesbitését illetve kijavitasat. A téves adatot az adatkezeld 5 munkanapon beliil helyesbiteni kételes.

A személyes adatot tordlni kell a GDPR és az Info tv. rendelkezéseinek megfelelden. A torlést 5
munkanapon beliil el kell végezni. A torlés tényérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelme nem Keriil teljesitésre, a kérelem
kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil irasban kozélni kell a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasa
esetén, az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas
lehetoségerol.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld kiteles bizonyitani. Az
adattovabbitds jogszeriiségét az adatatvevo koteles bizonyitani.

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az
adatfeldolgozo altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a felelosség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

Az Adatkezel6 a kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt térvény rendeli
el.

Az Adatkezel0 szervezeti rendszerén beliil a foglalkoztatott, az tigyfél személyes adatai — a feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan koztisztviselonek vagy kozalkalmazottnak
tovabbithatok, amely a kdzszolgalati jogviszonnyal, kézigazgatasi jogviszonnyal, kozalkalmazotti vagy
mas foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ s szervezési feladatokat lat el.

Az Adatkezelon kiviili szervtdl érkezo, értintetti személyes adatkozlésre iranyuld megkeresés csak
akkor teljesitheto, ha azt térvény irja elo.

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilonosen jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek betartasat
az adatkezelést és adatfeldolgozast a jegyz6 folyamatosan ellendrzi. A jegyzd a jogsértés észlelése
esetén haladektalanul értesiti a az adatvédelmi tisztvisel6jét és intézkedik a jogsértés megsziintetésérdl.

VI. Az Onkormanyzattal foglalkoztatasi — kozalkalmazotti, kozszolgalati vagy mas
munkavégzésre iranyulo - jogviszonyban allék (tovabbiakban: foglalkoztatott) személyes
adatainak kezelésére vonatkozo szabalyok

VI.1 A foglalkozatatottak személyes adatainak nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelés

A foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXX tirvény ( tovabbiakban: Kjt), a Munka Torvénykonyveérol szolo 2012. évi L. torvény
(tovabbiakban:Mt.), a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb
torvények modositasarol szolod 2011. évi CVI. térvény (tovabbiakban: Kozfgitv.), a jegyzo kapesan a
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kozszolgélati tisztviseldkrol szo16 2011. évi CXCIX. torveny (tovabbiakban: Ktv.) valamint a GDPR és
az Info tv. vonatkozé rendelkezései alapjan torténik.

(1) Az Adatkezeld Kjt. 83/B.§. -83/D.§. alapjan a Kjt 5. szama mellékletében meghatarozott
kozalkalmazotti alapnyilvantartas szerinti személyes adatokat kezeli a kozalkalmazotti jogviszony
létesitésével, fenntartasaval, teljesitésével és megsziintetésével, munkajogi igény érvényesitésével
kapcsolatos célbol. A kozalkalmazottak személyes adatainak kezelésére vonatkozé GDPR 13. cikke
szerinti tdjékoztatd jelen Szabalyzat ... mellékletét képezi.

(2) Az Mt. szerint vagy a Kozfogi tv. szerint foglalkoztatott személyes adatainak kezelése a
munkaviszony létesitésével, fenntartasaval, teljesitésével é&s megsziintetésével, munkajogi igény
érvényesitése céljabol torténhet.

(3) A jegyz0 vonatkozisiban a személyes adatainak kezelése a kbzszolgalati jogviszony létesitésével,
fenntartasaval, teljesitésével és megsziintetésével, munkajogi igény érvényesitése céljabol torténhet a
Ktv. és annak 2. szamu melléklete szerinti kdzszolgalati alapnyilvantartas vezetésével.

(4) Az (1) - (3) bekezdés szerinti jogviszony létesitésének szandéka esetén az Adatkezeld altal kdzzétett
palyazat esetén a Ktv., Kjt. illetve az Mt. illetve Kozfogi. tv. alapjan a munkakor betdltéséhez kitelezd
személyes adatokat tartalmazo iratok jogviszony létesités esetén a foglalkoztatott személyi anyagaban
keriil elhelyezésre. Sikertelen palyazat esetén a dontéstél szamitott S munkanapon beliil a palyazati
anyagot vissza kell kiildeni a jelentkezének, a palyézati anyag masoldsa, tarolasa az allas betdltését
kdvetden tilos.

Az Adatkezel¢ allaspalyizat meghirdetése esetén eldzetes tajékoztatas keretén beliil biztositja sajat
adatkezelé voltanak és elérhetéségének a megismerhetéségét. Adatkezeld csak olyan személyes adatok
megismerhetdségére tart igényt, amelyek lényegesek az adott munkakrrel kapcsolatban. Az Adatkezelé
megismerheti az adott allasra palyazd kozosségi oldalakon kozzétett nyilvanos, a munkavégzés
szempontjabol Iényeges személyes adatait, de errdl a koriilményrél elézetes tdjékoztatast nyujt a palyazo
szamara. Adatkezel6 a palyazo kozosségi oldalaval kapesolatban személyes adatot le nem ment, nem
tarol, nem tovabbit.

Az adatkezelés célja: a meghirdetett munkakér betéltése, koztisztviseldi kinevezés, munkaszerzédés,
kézfoglalkoztatasi szerz6dés megkotése. A szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai:
a munkaltatonal a munkaltati jogok gyakorlasara Jjogosult vezetd, munkaiigyi feladatokat ellatd
koztisztviseld. Adattarolas helye, médja: papir alapon a felvételi dossziékban, alkalmazas esetén a
munkavallalé személyi anyagaban, illetve elektronikusan a munkaltaté altal hasznalt e-mail levelezd
rendszerben.

A foglalkoztatottzéval szemben csak olyan alkalmassdgi vizsgdlat alkalmazhato, amelyet a
kozszolgalati jogviszonyra, munkajogviszonyra, kozfoglalkoztatotti jogviszonyra vonatkozé szabaly,
mint jogi kételezettséget eléiré szabaly hataroz meg.

(5) Az (1) bekezdés szerinti kzalkalmazott személyi anyaga az alabbiakat tartalmazhatja:
Kozalkalmazotti alapnyilvéantartas szerinti személyes adatokat tartlmazo:

- személyi iratok mésolata (sz.ig, lakcimkértya, adokartya, th-kartya)

- Onéletrajz

- végzettséget igazold okmany masolata

- erkdlesi bizonyitvany
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- bankszamlaszam igazolasa
- kinevezés, adatfelvételi lapok, modositasok, stb.
- alkalmassagi vizsgalat eredménye

A kozalkalmazottakrol a Kjt. 5. szamu melléklete szerint vezetett kozalkalmazotti nyilvantartisba - az
érintetten kiviil - a kdvetkezok jogosultak betekinteni, illetdleg abbdl adatot dtvenni a rajuk vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasa céljabol:

a) a kozalkalmazott felettese,
b) a mindsitést végzd vezetd,

c) feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet
gyakorlé szerv,

d) munkaiigyi, polgari jogi, kozigazgatasi per kapcsan a birdsag,
e) a kozalkalmazott ellen indult biintetdeljarasban a birdsag, az ligyészség és a nyomozd hatdsag,

f) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkdrén beliil,

g) az adohatdsdg, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az iizemi
baleseteket kivizsgalo szerv és a munkavédelmi szerv.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas vezetése az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aht) alapjan a kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben torténik (tovabbiakban:
KIRA)

(6) A (2) bekezdés szerinti jogviszonyban foglalkoztatott személyi anyaga az alabbiakat tartalmazhatja:

Természetes személyazonositd adatok, lakcim, tartézkoddsi hely, TAJ szam, adéazonositd jel,
munkabér, ©néletrajz, iskolai végezettséget, szakképesitést igazolé okiratok, szabadsag
megallapitasahoz kapcsolodo igazolasok, adojovairashoz kapcsolddd nyilatkozat, szabadsagolasi terv,
fizetés nélkiili szabadsaggal kapcsolatos iratok, fegyelmi és kartéritési feleldsséggel kapcsolatos iratok,
sajat gépjarmi adatai.

(7) A (3) bekezdés szerinti kozszolgalati jogviszonyban allé6 személyi anyaga az alabbiakat
tartalmazhatja:

A Ktv. szerinti kdzszolgalati alapnyilvantartas szerinti személyes adatok:

Természetes személyazonosité adatok, lakcim, tartézkodasi hely, TAJ szam, addazonositd jel,
munkabér, Onéletrajz, iskolai végezettséget, szakképesitést igazolé okiratok, szabadsag
megillapitisahoz kapcsolodo igazolasok, addjovairashoz kapesolodo nyilatkozat, szabadsagolasi terv,
fizetés nélkiili szabadsaggal kapcsolatos iratok, fegyelmi €s kartéritési felelosséggel kapcsolatos iratok,
sajat gépjarmii adatai.

A kozszolgélati alapnyilvéntartasba - eljarasaban indokolt mértékig - jogosult betekinteni, illetéleg
abbol adatokat atvenni:

a) sajat adataiba a koztisztviseld,
b) a koztisztviseld felettese,

c) a mindsitést végzd vezetd,
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d) a térvényességi ellendrzést végzo vagy torvényességi feliigyeletet gyakorlo,
e) a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy,

f) kozszolgalati jogvita kapcsan az eljaré birdsag, illetve a kozszolgalati panasz kapcsan a Kézszolgalati
Déntdbizottsag,

g) feladatkériikben eljarva a nemzetbiztonsagi szolgalatok, valamint a kozszolgalati jogviszonnyal
Osszefiiggésben indult biintetéeljarasban a birdsag, az ligyészség és a nyomozd hatosag,

h) térvényességi ellen6rzési feladatkorében eljarva az ligyész,

i) a személyes adatok kezelésével 6sszefiiggésben a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatosag elnoke,

J) a személyzeti, munkaiigyi ¢s illetmény-szamfejtési feladatokat ellato szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkorén beliil, a Ktv.2. mellékletének /A, I/B., 1., IV., V., VIL, VIIIL és X. pontokban
foglalt adatkorokbél a koztisztviseld illetményének szamfejtése, illetve annak ellendrzése céljabol,

k) a kozszolgalati statisztikai adatgytijtéssel Gsszefiiggésben a kdzszolgalati életpalya kidolgozasaért
felelés miniszter és a févarosi, megyei kormanyhivatal 4llami tisztviseloje feladatksrében,

m) az eurdpai tamogatasokat auditalo szerv.

(8) A foglalkoztatott jogosult a réla nyilvantartott helytelen adat helyesbitését, a jogellenesen
nyilvantartott adat tSrlését kérni, a jogellenesen kért adat kozlését megtagadni. Az adatkezeld koteles a
helytelen adatot haladéktalanul helyesbiteni, illetve t&réini.

(9) A foglalkoztatottak személyi anyagait kezeld foglalkozatottak a munkavégzésiikhéz biztositott
szamitastechnikai eszkdzoket kizarolag a foglalkoztatasi Jogviszonyuk teljesitése céljabél
hasznalhatjdk. A szamitastechnikai eszk6zok jogosulatlan hasznalatanak megelozése érdekében
kotelezO személyes jelszoval védeni az adott informatikai eszkozt. Ha egy informatikai eszkéznek tébb
hasznaldja van, mindegyik hasznalé kiilon felhasznaloi fiokkal és belépési jelszoval jogosult kizarolag
hasznalni az eszkozt. A foglalkoztatott a belépési jelszavat zart boritékban koteles a jegyzonek atadni.
A boritékot olyan médon kell lezarni, hogy az a védelem sérelme nélkiil kinyithaté ne legyen. A
boritékokat a jegyzo zart szekrényben, jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasara alkalmas moédon
koteles Grizni. A belépési jelszot tartalmazd boritékot kizarolag szitkség esetén, dokumentalt médon
szabad csak felnyitni. Ezen intézkedésrol a polgarmestert (vagy Jjegyzot) és az adatvédelmi tisztviseldt
lehetbleg elézetesen értesiteni kell.

(8) A foglalkoztatott személyi anyagét papir alapon, zarhato szekrényben kell tarolni. A személyi

anyagokat tartalmazo szekrényekhez torténé hozzaférési jogosultsag nyilvantartasa, a hozzaférések
Jogszerliségének ellendrzése a munkaiigyi feladatokat ellato jegyzonek a kotelezettsége.

(9) A foglalkoztatott illetmény, munkabér szamfejtésével Osszefliggésben kezelt személyes adatok
kezelésére, tarolasara, az ehhez hasznalt szamitastechnikai eszkdzok kizarolag hivatali célra torténd
hasznalatara vonatkozdan a (7) és (8) bekezdést értelemszeriien alkalmazni kel.

VL.2. A foglalkoztatottak munkavégzésének ellenérzésével kapcsolatos munkaltatoi adatkezelés

(1) A foglalkoztatott hivatali telefonjat és hivatali email fiokjat kizarolag a foglalkoztatasi jogviszony
teljesitésével, munkavégzésével kapcsolatosan jogosult hasznélni, magancélll telefonbeszélgetésre,
iizenet kiildésre vagy levelezésre hasznalni az eszkozt tilos.
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Adatkezelé az informatikai rendszerének védelme, virusoktdl és egyéb karos programoktdl vald
védekezése és a foglalkoztatott munkavégzésének ellendrzése céljabdl ellendrzi a foglalkoztatott
tevékenységét.

Adatkezel6, mint munkaltaté kiilon felhivja a foglalkoztatott figyelmét, hogy amennyiben a tiltas
ellenére is magéancélra is hasznalja a foglalkoztatott az e-mail fidkot, ugy esetlegesen védett személyes
adataihoz, vagy az abbol szarmazo kdvetkeztetésekhez valo hozzaférés kockazatanak teszi ki magat. Az
ellendrzés soran talalt, nem a munkavégzéshez kapcsolodo e-mail térlésére az Adatkezeld, mint
munkaltato felhivja a foglalkoztatott, aki a levél torlését haladéktalanul kiteles elvégezni.

Az Adatkezel6, mint munkaltaté az ellendrzés soran betartja a fokozatossag elvét és lépcsdzetes
ellendrzési rendszert dolgozott ki. Az e-mail fiok tartalmarol biztonsagi masolat nem késziil. Az e-mail
fiok ellendrzésének az elsé Iépése: az e-mail cimzettjének/killdéjének és a levél targyanak az
ellen6rzése. Amennyiben ennyibdl megallapithato, hogy a levél tartalmanak megnyitasa személyes
adathoz valo hozzaférést eredményezhet, ugy Adatkezeld, mint munkaltaté nem nyitja meg a levelet.
Amennyiben nem valésziniisithet6 a személyes adathoz valo hozzaférés, Gigy munkaltaté jogosult az e-
mailt megnyitni és attanulmanyozni, kiilénds tekintettel a levél csatolméanyaira. Amennyiben
Adatkezeld, mint munkaltaté mégis személyes adatra bukkan, tigy azt nem jogosult megismerni. Az
Adatkezel6, mint munkaltato az e-mail fiok ellenérzése soran minden esetben biztositja a foglalkoztatott
Jelenlétét, amennyiben ez mégsem lehetséges (pl. betegség, baleset, szabadsag), tgy Adatkezeld, mint
munkaéltatd képviseldje csak tant jelenlétében végzi el az ellenérzést.

(2)Adatkezeld, mint munkaltaté dontése alapjan a foglalkoztatott — a privat emailjeinek elolvasasa
kivételével - csak a munkavégzésével kapcsolatban hasznalhatja az Adatkezeld, mint munkaltatd altal
biztositott internethdlézatot illetve csak a munkavégzéssel kapcsolatos honlapok megtekintése
engedélyezett részére. Adatkezel, mint munkaltaté a munkaiddben torténd magan céla
internethasznalatot — a privat emailek olvasasa kivételével - tiltja. Az Adatkezeld, mint munkaltato tiltja
kiilondsen a kozosségi odalak nem munkavegzéshez kapcsolodo felkeresését. A foglalkoztatott az
internetrdl privat email olvasasa esetén sem jogosult az altala az Adatkezel6, mint munkaltato altal
biztositott szamitastechnikai eszkozre torténd fel illetve letdltésre, tarolasra.

Az Adatkezeld, mint munkaltaté polgarmestere engedélyezheti kizardlag a foglalkoztatott ,,okos”
telefonjanak munkaltatoi wifire torténé csatlakozasat. Az engedély nem terjed ki le illetve feltoltésre.

Az Adatkezeld polgarmestere a foglalkoztatott kérelmére rendkiviili esetben engedélyezheti az
Adatkezeld internet rendszerébdl torténd le- illetve feltoltést. A foglalkoztatott felel6s a letsltés esetén
azert, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a letsltott tartalom virusmentes. A letdltott privat tartalmat a
letoltés rendkiviili okédnak megsziinése esetén — de legkés6bb 24 oran beliil - térdlni sziikséges, amely
torlésnek ki kell terjednie a biztonsagi mentésekre is.

Adatkezeld, mint munkaltaté nem rogziti a foglalkoztatott altal meglatogatott honlapok elérhetdségét és
egy€b internet hasznalatbol levonhato kdvetkeztetéseket, de alkalomszeriien azonnali megtekintéssel
ellendrizheti, hogy a foglalkoztatott milyen honlapon tartézkodik.

VI.3 Az Onkorminyzat természetes személy szerzédéses partnerei valamint jogi
személy partnerek természetes személy kapcsolattartoi személyes adatainak kezelése

(1) Az Onkorményzat a szerzddés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, szamlazas,
kapcsolattartas, igény érvényesitése céljabol kezeli a vele szerzodott természetes személy /egyéni
vallalkozd/ nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonosité jelét, adoszamat
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vallalkozoi, dstermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely
cimét, telefonszadmat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat. Az adatkezelés jogalapja a GDPR
6 cikk. (2) bek. b./ pontja szerinti jogcim. Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerzddés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szilkséges. A személyes adatok cimzettjei az Adatkezeld fenntartasaban miikddd Polgarmesteri/Kzos
Onkormanyzati/ Hivatal jegyzbje, kényvelési, adézasi feladatokat ellaté munkavallaléi. A személyes
adatok tarolasanak id6tartama: a szerzodés megsziinését kdvetd 5 év. Az érintett természetes személlyel
az adatkezelés megkezdése elott kozdlni kell, hogy az adatkezelés a szerzédés teljesitése jogcimén
alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerzddésben is.

(2) Jogi személy szerzédéses partnerek természetes személy képvisel6inek elérhetoségi adatainak
kezelés a GDPR 6 cikk (2) bek. b./ pontja szerinti jogalapon torténik. A kezelhetd személyes adatok
kére: a természetes személy neve, céges telefonszama, céges e-mail cime. A személyes adatok
kezelésének célja: az Onkormanyzat jogi személy partnerével kotott szerzodés megkotése, teljesitése,
kapcsolattartas, szamlazas, igény érvényesités. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategoriai az Adatkezeld fenntartisaban mikodé Polgarmesteri/Kozos Onkormanyzati/ Hivatal
Jegyzdje, konyvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi. A személyes adatok tarolasanak
idStartama: az iizleti kapcsolat megsziinését kovetd 5 évig.

(3) Az érintett altal aldirt adatkezelési tajékoztatot a szerzédést tartalmazo tigyiratban kell iktatast
kovetden elhelyezni.

V1.4 A kitelezé adatkezelés idétartama

Ha a kotelezd adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége idészakos feliilvizsgalatat térvény. helyi
onkorményzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kotelezé jogi aktusa nem hatarozza meg, az Adatkezelo
az adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala. illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adat kezelése az
adatkezel€s céljanak megvaldsulasahoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét a
Kézpont dokumentalja, e dokumentéaciot a feliilvizsgélat elvégzését kovetd tiz évig megorzi és azt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatésag) kérésére a Hatdsag
rendelkezésére bocsatja.

Kiilonleges adatok kezelése esetén az Adatkezel§ illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozd megfelel miiszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az adatkezelési
miiveletek végzése sordn a kiilonleges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az
adatkezelési miivelettel sszefiiggd feladatanak ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

VIL. Az adatkezelés szabalyai

1./ Az Adatkezel$ kizardlag a hatilyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést. Az
adatkezel6 személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozé személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapon kezel. Az Adatkezeld csak gy folytat adatkezelést, hogy az minden szakasziban megfelel az
adott adatkezelés céljanak.

Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében:
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- Az érintett hozzajarulasa; amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapszik, ugy az érintett
a hozzajarulasat barmilyen bizonyithaté modon megadhatja, igy irasban, széban és rautald
magatartassal. Az Adatkezelo fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzajarulas egyes formait kizarja. Az Adatkezelé elsddlegesen irasban szerzi be az érintett
hozzajarulasat.

- Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzodés megkotését megelozoen az érintett kérésére annak elokészitése érdekében
szlikséges.

- Az adatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése; e jogi kotelezettséget csak és
kizarolag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hivatalos és kotelezéen alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania. Magyarorszag hivatalos és kotelezden alkalmazandd
jogszabalya csak Magyarorszag Alaptorvényének T) cikk (2) bekezdésében felsorolt tipusi
jogszabaly lehet.

- Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges; az Adatkezeld a természetes személy létfontossagli érdekére
hivatkozva akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egvéb jogalappal nem végezhetd.
Az elszamoltathatosag elve alapjan az Adatkezelo koteles vizsgalni, hogy a személyes adat
kezelése megvalosithatd-e mas jogalappal. Az Adatkezeldnek bizonyitania kell tovabba, hogy a
létfontossagh érdek fenndllasat.

- Kézérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gvakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

- Az adatkezelés az Adatkezel6é vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges. Az Adatkezel6 olyan adatkezelései soran, amelyben nem kézhatalmi feladatot 1At el
meghatarozhatja a jogos érdeket, mint jogalapot. Az Adatkezel6 ezen jogalapot a sziikségesség-
aranyossag elve alapjan alkalmazza. Az Adatkezeld a jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés
megkezdése elott az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositdsa
érdekében a érdekmérlegelés tesztet végez.

2./ A személyes adatokat az Adatkezeld vonatkozd adatkezelési célhoz kapcsolodd hozzaférési
jogosultsagokkal rendelkezo Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleldsei ismerhetik meg a tevékenységiik
végzéséhez sziikséges mertékben. Az Adatkezel6 szervezeti egységeinél adatkezelést végzo Adatkezeld
adatkezelési feladatfelelosei kotelesek a megismert személyes adatokat adatkezeldi titokként meg6rizni.
Személyes adatrol papiralapt vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt az
adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly elbirja.

3./ Az Adatkezeld az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatis modjat és elérhetOségét az egyes
adatkezeléseire vonatkozo Adatkezelési Tajékoztatoban hozza nyilvanossagra a www.biri.hu internetes
honlapjan.

A Adatkezelé az altala kezelt adatokhoz minden esetben a kozhatalmi- és egyéb tevékenysége
gyakorlasa soran, a jogszabalyok altal meghatarozott kbrben és jogszabalyban régzitett modon jut hozza
(pl. kérelmek, levelek, e-mailek, kitoltott formanyomtatvanyok, Adatkezelé altal torténéd iigyinditas
esetén kozhiteles nyilvantartasok).

Az érintett személyes adatainak felhasznalasa kizardlag a jogszabalyi felhatalmazasban megadott cél
érdekében engedélyezett. Az érintett adatainak masolasa, az azokbdl szarmaztatott, 0j adatok
létrehozasa, mas adatokkal valo 6sszekapcsolasa 0 adatkezelésnek mindsiil, amelyhez (ij adatkezelési
nyilatkozat, vagy megfelelo jogszabalyi felhatalmazas sziikséges.
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Az Adatkezeld az kozhatalmi feladatellatasaval kapcsolatos iigyintézés soran az egyes kérelmek
elbiralasahoz sziikséges adatokat kézhiteles és nem kozhiteles nyilvantartasokbol lekérdezheti, azokat
az ligyintézés soran felhasznalhatja és tarolhatja, de kizarélag a meghatérozott cél érdekében.

4./ Az Adatkezel6 az elektronikusan tarult adatokat egy fizikai szerveren lévé tarhelyen tarolja.

3./ Az adatokhoz valo hozzaférési jogosultsag hatirozza meg, hogy a nyilvantartott adatok
vonatkozasaban az Adatkezelé mely adatkezelési feladatfeleldsei rendelkeznek betekintési, és melyek
szerkesztési jogosultsaggal. Az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelései az adott szervezeti egységnél
vezetett egyes adatdllomanyok vonatkozasaban fennallé hozzaférési Jogosultsagainak létesitését,
megvaltoztatasat, torlését az adott szervezeti egység vezetje kezdeményezi. A hozzaférési jogok
nyilvantartasaba kizarolag a jegyz6, az adatvédelmi tisztviseld és az illetékes szervezeti egység vezetdje
vagy polgarmester rendelkezik betekintési joggal, szerkesztési joggal pedig kizardlag az illetékes

szervezeti egység vezetdje rendelkezik.

6./ Az Adatkezel6 az adatvagyon leltar készitésével kapesolatos munka és elemzés alapjan rogziti, hogy
az Adatkezel6 altal végzett adatkezelések nem jarnak magas kockazattal a természetes személyek
Jogaira és szabadsagaira nézve, igy a GDPR 35. cikk és az Info tv. 25/G.§. rendelkezéseire figyelemmel
adatvédelmi hatasvizsgalatot nem végez.

7./ A Adatkezel6 a GDPR 30 cikk és az Infotv. 25/E. §-a szerinti rendelkezéseknek torténd megfelelés
érdekében az alabbi adatkezeldi nyilvantartasokat vezeti:

a) Adatvagyon kataszter ( jelen szabalyzat 1. szama melléklete szerint) :

- adatkezeld megnevezése

- szervezeti egység megjeldlése

- érintettek csoportja

- adatkezelés célja

- kezelt személyes és kiilonleges személyes adatok kire
- adatok forrasa

- az adatkezelés idotartama, torlésre eldiranyzott hataridé
- az adatkezelés helye

- az adatkezelés jogalapja

- kozos adatkezelés illetve adatfeldolgozo rogzitése

- adattovébbitds esetén a cimzett megjeldlése

- az adatkezelés technikai modja, GDPR megfelel6sége

b) Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa (jelen szabélyzat 4. szama fiiggeléke szerint):

- az érintett személyes adatok kore,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama,

- az adatvédelmi incidens idépontja,

- koriilményei,

- hatasai,

- az elhdritasara megtett intézkedések,

- az adatkezelést el6ird jogszabalyokban meghatarozott egyéb adatok.
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c) Az Adatkezeld az 6nkormanyzati kozponti ligykezeld (ASP) rendszerben t6rténd adatkezelésrél
valamint Elektronikus tigykezelésrol illetve tigyintézésrol Infotv. 25/F. §-a alapjan elektronikus
naplot vezet. Az elektronikus naplo tartalmazza:

- az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,
- az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

- az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idopontjat,

- az adatkezelési miiveletet végrehajto személy megjelolését,

- aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszerliségének ellenorzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetdek
meg és hasznalhatoak fel.

8./ Az Adatkezel6 a www.biri.hu honlapon Adatkezelési Tajékoztatokban teszi elérhetévé a GDPR 13.
cikk szerinti rendelkezéseknek megfelelve:

- az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége;

- az adatkezelés jogalapja, céljai, idotartama;

- az érintetteket megilletd jogok és azok érvényesitésének maodja;

- akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasa;

- az érintettek, valamint a személyes adatok kategdriainak ismertetése;

- az adattovabbitds esetén olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozli,
tovabbitja a Adatkezeld;

- jogorvoslati lehetoségre valo tajékoztatas;

9./ Az Adatkezel6 azon esetekben, amikor az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelésre
vonatkozo szabalyok alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, kételes a személyes adatokat térdlni,
illetve az adatokat tartalmazé adathordozot megsemmisiteni. Az adatmegsemmisités feltételeinek
fennallasat a Adatkezelésben érintett személy a szervezeti egység vezetdje részére koteles jelezni. A
szervezeti egység vezetdje vagy nem szervezeti egységi keretek kozott dolgozd adatkezelési
feladatfelelose — az adatvédelmi tisztviselé tdjékoztatasat és annak véleményét kovetéen a
kovetden intézkedik az adatmegsemmisitésrol és ennek dokumentalasarol. A megsemmisités tényérol
megsemmisitési jegyzokonyvet kell felvenni, jelen Szabalyzat 7. sz. melléklete szerint.

A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az alabbiakat:

- az adatmegsemmisitésért felelos munkatars azonosito adatai,

- amegsemmisitést engedélyezo személy azonosito adatai,

- a megsemmisités targyat,

- az adathordozok szamat legalabb megkdozelitolegesen,

- a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,

- az adatmegsemmisités modjat,

- a megsemmisités idopontjat, helyszinét,

- a megsemmisitésen jelen lévok nevét és alairasat (szervezeti egység vezetd,
adatvédelmi tisztviseld, informatikus Adatkezelésben érintett személy vagy kiilsod
informatikai szolgaltato, 2 {6 Adatkezelésben érintett személy)

- a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd személy nevét €s alairasat.

Az Adatkezel6 az adatmegsemmisitési jegyz6konyvet az iratkezelési szabalyzata alapjan tarolja.
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VIII. Az Adatkezelé adatfeldolgozéira vonatkozé szabalyok

Az Adatkezeld csak €s kizarolag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
soran, aki, vagy amely megfeleld garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kdvetelményeinek vald
megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

Az Adatkezelé minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzédést kot. Az Adatkezeld csak
olyan adatfeldolgozoval kit szerz6dést az adatfeldolgozoi feladatokra, aki a fenti szerzédésben vallalja,

hogy:

- aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezel§ irdsbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevod személyek titoktartasi
kotelezettséget véllalnak vagy jogszabélyon alapulé megfelels titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- adatkezel6 elozetes irasban tett eseti vagy altalinos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vesz igénybe,

- azadatfeldolgozoi szolgaltatasa nyujtasanak befejezését kivetden a Adatkezel dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidejiileg megsemmisiti vagy torli;

- vezeti a Info tv. 25/E.§. (2) bekezdése szerinti adatfeldolgoz6i nyilvantartast.

IX. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos feladatok

Az adatvédelmi incidenseket az Adatkezeld az Infotv. II/B. fejezet 15. pontjaban foglaltaknak
megfelelden, az alabbiak szerint kezeli:

Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentés sziikségességérsl valo dontéshozatal a Jjegyzd elbterjesztése
alapjan a polgarmester irasbeli utasitisa alapjin az adatvédelmi tisztviseld hataskorébe tartozik. Az
adatveédelmi incidensek nyilvantartasanak a vezetése az adatvédelmi tisztvisel feladata.

Az Adatkezel0 - az adatvédelmi tisztviseld Gtjan - az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol - a 4. sz. melléklet szerint - nyilvantartast vezet,
amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens idSpontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdséra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldiré jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

Az Adatkezelésben érintett személyk kételesek adatvédelmi incidens észlelése esetén azt haladéktalanul
az adatvédelmi tisztviselonek bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviselének 48 oran beliil kell dontést
hoznia arrol, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan a GDPR, illetve az Infoty. alapjan terheli-
e jelentéstételi kotelezettség az Adatkezel6t. Amennyiben az Adatkezelét Jjelentéstételi kotelezettség
terheli, az adatvédelmi tisztvisel$ a jelentést gy késziti eld az Adatkezeld részére, hogy a jelentés
megtételére 72 oran beliil sor keriilhessen.

Az Adatkezel6 az incidens kockazat elemzésekor vizsgilja:

- az adatvédelmi incidens jellegét

Hatalyos: 2021.06.01. verzidszam: 1.0 Oldal: 21/ 34



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabailyzat r-

- az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat

- az incidenssel érintett adatok kategodriait és hozzavetdleges szamat

- atovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit

- azadatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisitheté kovetkezményeket

- az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését ceélzo intézkedéseket.

Az Adatkezelé az incidens bekdvetkezésér6l - ha az adatvédelmi incidens valoszinfisithetéen
kockazattal jar a természetes személyek jogaira - a tudomasra jutastol szamitott 72 éran belill, az 5. sz.
melléklet szerinti modon - bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacié Szabadsag Hatésagnak.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinilisithetden magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve, az Adatkezelé - a 6. sz. melléklet szerinti modon - indokolatlan késedelem
nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az adatvédelmi tisztviseld a bejelentéseken tilmenden a valdszinisitheté adatvédelmi jogsértéseket az
éves ellendrzés soran kérdoives adatfelvétellel tarja fel.

X Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintetti kérelmek kezelésének eljarasrendjét az Erintetti kérelmek szabélyzata tartalmazza.
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XI. Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat 2021. janius 01. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban lévo
tigyekben is alkalmazni kell. Jelen szabdlyzatot a jegyzé koteles az Adatkezeld adatkezelésben érintett
személyekkel megismerési nyilatkozat aldirasaval megismertetni Jelen szabalyzat hatalyba Iépésének
napjan.

Jelen szabilyzatot Biri Kozség Onkorményzat Polgarmesterének 12/2021. (V.28.) szamu hatarozataval
elfogadta.

Biri, 2021. majus 28.

polgarmester

Ellenjegyzi:

Biri, 2021. m4jus 28.

jegyzo
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1. sz. melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa — adatkataszter

lasd az Adatkataszter.xlsx tablazatban.

Hatalyes: 2021.06.01. verzidszam: 1.0
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2. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

Az Incidens iktatoszama: ..........

Az incidens bekovetkezésének idopontja:

Az incidensrdél valo adatkezelodi tudomasszerzés idopontja és mddja:

Az adatvédelmi incidens jellege:

Az incidenssel érintett személyek kategoriai:

Az incidenssel érintett szemeélyek szama:

Az incidenssel érintett adatok kategoriai:

Az incidenssel érintett adatok hozzavetoleges szama:

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei:

Az adatvédelmi incidensbdl eredé, valdszinisithetd kovetkezmények:

Az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések:

Az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedések:
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3. sz. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE HATOSAGNAK

Iktatoszam: .........

Téargy: adatvédelmi incidens bejelentése

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

1363 Budapest, Pf. 9.
ugyfelszolgalat@naih.hu

Tisztelt Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag!

Biri Kézség Onkormanyzata (a tovibbiakban Adatkezeld) a GDPR 33. cikke alapjan, az Adatkezel6nél
bekovezetett adatvédelmi incidenssel kapesolatosan az alabbi bejelentés teszi.

e Az incidens bekovetkezésének idopontja:

* Az incidensrdl valé adatkezel6i tudomasszerzés idépontja és modja:

e Azadatvédelmi incidens jellege:

* Azincidenssel érintett személyek kategoriai:

e Az incidenssel érintett személyek szama:

e Az incidenssel érintett adatok kategoriai:

e Az incidenssel érintett adatok hozzavetdleges szama:

e Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

* Az adatvédelmi incidensbol eredd, valdszin(sithetd kovetkezmények:

* Az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések.
® Az adatvédelmi incidensbol eredé esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo

intézkedések:

Biri, 202....év ho,, " nap

Tisztelettel:

Jegyzd
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4. sz. melléklet

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI
INCIDENSROL

Iktatoszam: .........

Targy: tajekoztatas adatvédelmi incidensrol

Tisztelt ........ !

Tajékoztatom, Biri Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban Adatkezel) mint Adatkezeld
képviseletében, hogy az On személyes adatait érinten adatvédelmi incidens tortént.

e Az incidens bekdvetkezésének idopontja:

e Az incidensrdl valé adatkezeldi tudomasszerzés idépontja és modja:

e Az adatvédelmi incidens jellege:

e Az incidenssel érintett személyek kategoriai:

e Az incidenssel érintett személyek szama:

e Az incidenssel érintett adatok kategoriai:

e Az incidenssel érintett adatok hozzavetdleges szama:

e Az adatvédelmi tisztviseld neve €s elérhetoségei:

e Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithetd kévetkezménvek:

e A Adatkezelt altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések.

* Az adatvédelmi incidensbol eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd

intézkedések:
Biri, 202.... év ....... hé ..... nap
Tisztelettel:

jegyzo
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5. sz. melléklet

ADATKEZELESI DOKUMENTACIO FELULVIZSGALATAROL
KESZULT JEGYZOKONYV

Iktatészam: .........

1] | AR BV s hoénap ..... napjan Biri Kézség Onkormanyzata, 4235 Biri, Kossuth Lajos
ut 4. szam alatti székhelyén.

Jelen vannak;

R i) CRY 2O

................................... adatvédelmi tisztviseld

A jelenlévok megallapitjdk, hogy a szervezeti egység az adatkezelési nyilvantartas alapjat képezd
dokumentaciokat:

* Adatkezelési dokumenticiokat tajékoztatokat, szerzédéseket, hozzajaruld nyilatkozatokat a
hatilyos szabalyzat szerint elkészitette, azok az adott adatkezelések iratanyagaban
rendelkezésre allnak, az abban feltiintetett adatok teljes koriien és valodiak.

* A jelen lévok dokumenticiok feliilvizsgalata sordn megvizsgaltdk, hogy érintettek jogainak
biztositasara vonatkozé az adat adatkezelések esetén sort keriil-e és ara a megfelels iddben a
megfeleld intézkedés megtortént-e.

® A jelen lévok dokumentaciok feliilvizsgalata sordn megvizsgaltak, hogy az egyes személyes
adatkezelest biztositd jogcimek fennéllnak, valamint ezen jogcimek dokumentaldsa az adat
adatkezelés tekintetében rendelkezésre all-e.

Azon adatkezelések felsorolasa, amelyek esetében az adatkezelés Jogcime megsziint és az adatokat ez
alapjan a szervezeti egység torolte:

A vizsgalati eredmények dokumentalisa a hidnyzo vagy hidnyos, eljarasok potlasa, hataridd
meghatarozasaval:

A hataridé a dokumentaciok potlasara a jelen jegyzokonyv felvételét kovetd 30. nap. A jelenlévik
megallapitjak, hogy a szervezeti egység a dokumentaciot elkészitette az abban feltiintetett adatok teljes
korlen és valodiak.

jegyzo adatvédelmi tisztviseld
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6. sz. melléklet

Megsemmisitési jegyzokonyv

Iktatdszam:

Készilt ................. év ..... hénap ..... napjan Biri Kozség Onkormanyzata, 4235 Biri,
Kossuth Lajos at 4. szam alatti székhelyén.

Az adatmegsemmisitésért felelés munkatars:

A megsemmisitést engedélyezo személy:

A megsemmisités targya:

Az adathordozdk szama:

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:
Az adatmegsemmisités mddja:

A megsemmisitést ténylegesen lefolytaté személy neve és aldirasa:
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7. sz. melléklet

Cselekvési tery

Az adatkezelés feliilvizsgalata sordn jelentkezd hianyossagok pétlasara

Iktatészam: .........

Biri Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban Adatkezels) Adatvédelmi Szabalyzatanak
feltilvizsgdlatakor a kovetkezo hianyossagokat tarta fel a vizsgalat:

Biri, 202.... év ....ho ..... nap

jegyzd
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8. sz melléklet

Kameras megfigyelés tibla minta

FIGYELEM! ROGZITETT
FELVETEL!

Adatkezelo Biri Kozség Onkormanyzata

GDPR 6. cikk 1. bek. e., kozérdekbél
végzett feladatellatas
Allami vagy Onkormanyzati tulajdon

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés Célja t’Amiellf:iligbi:i:tonszig fenntartasa, illetve
blinmegel6zés.

Tarolasi ido A rogzitéstol szamitott 30 nap

Adatkezelo6 elérhetosége 4235 Biri, Kossuth Lajos it 4.

Bovebb informacié www.biri.hu
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9. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Biri Kézség Onkormanyzata Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Iktatoszam: .........

Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas

Hatalyos: 2021.06.01.

verzigszam: 1.0

Oldal: 33 /34



Adatvédelmi és Adathiztonsagi Szabalyzat

Beosztas

Datum

Alairas

Hatalyos: 2021.06.01.

verzioszam: 1.0

Oldal: 34 / 34



